@ Kopiosto

Tietosuojaseloste
Taman tietosuojaselosteen tarkoituksena on tuoda rekisterdidyn tietoon EU:n tietosuoja-
asetuksen (2016/679) informointivelvoitteen edellyttamat tiedot.

Laatimispaiva 24.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Kopiosto ry (0414755-2)
Hietaniemenkatu 2, 00100 Helsinki

puh. 09 431 521, kopiosto(at)kopiosto.fi

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Riikka Kero

Hietaniemenkatu 2, 00100 Helsinki

puh. 09 431 521, riikka.kero(at)kopiosto.fi

Yhteyshenkilo tietosuojaa koskevissa asioissa
Sami Kokljuschkin

Hietaniemenkatu 2, 00100 Helsinki

puh. 09 431 521, sami.kokljuschkin(at)kopiosto.fi

2. Rekisterin nimi
Tilitysjarjestelma (sisaltaa osarekisterit oikeudenhaltija- ja teosrekisteri)

3. Rekisteroidyt henkilot
Julkaisujen tekijat ja kustantajat

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

HenkilGtietoja kasitellaan ainoastaan seuraaviin ennalta maariteltyihin tarkoituksiin. Tahan
rekisteriin tallennettuja henkilotietoja kaytetaan asiakassuhteiden hoitamiseen, yhteydenpitoon
ja tekijanoikeuskorvausten tilittdmiseen julkaisujen tekijoille ja kustantajille seka naiden teosten
kayton valvontaan.

Henkil6tietoja ei kayteta suoramarkkinointia, etamyyntia, markkina- ja mielipidetutkimusta eika
henkilotietomatrikkeleja tai sukututkimusta varten.

Henkil6tietoja kasitellaan tietosuojalainsaadannon sallimissa ja edellyttamissa rajoissa.
Rekisterdidyn henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn tekeman sopimuksen tai antaman
valtuutuksen taytantoonpanoon taikka rekisterdidyn suostumukseen.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekisteroidyista voidaan tallentaa seuraavia henkil6tietoja:
— nimi, osoite, henkilotunnus
— puhelinnumero ja sdhkopostiosoite
— verotustiedot, pankkiyhteystiedot ja mahdolliset ulosottotiedot



@ Kopiosto

— mahdollinen kuolinaika ja mahdolliset perilliset

— asiakkuuden alkamispaiva

— valtuutuksen tiedot ja mahdollinen oikeuksien siirtyminen

— tiedot julkaisuista, joissa rekisterdity on tekijana tai kustantajana
— jasenyys Kopioston jasenjarjestossa

6. Henkilotietojen sailyttamisaika
Henkilotietoja sailytetaan niin kauan kuin se on tarpeellista tassa tietosuojaselosteessa
maariteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi.

HenkilGtiedot poistetaan sen jalkeen, kun rekisterdidyn tekeman sopimuksen tai antaman
valtuutuksen voimassaolo paattyy taikka rekisteroity peruuttaa suostumuksensa.

HenkilGtietoja voidaan taman jalkeen kuitenkin sailyttaa tarpeellisilta osin, jos se on tarpeen lain
taikka rekisterinpitajan tai tekijan oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

7. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa hanta koskevat tallennetut henkilGtiedot ja pyytaa
rekisterinpitdjaa oikaisemaan ja tdydentamaan virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot poistetuksi. Tama ei kuitenkaan
koske sellaisia henkil6tietoja, jotka ovat valttamattomia rekisterinpitdjan maarittaman taman
tietosuojaselosteen kayttotarkoituksen toteuttamiseksi tai joiden sailyttamista laki edellyttaa.

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa ja rajoittaa sit3, etta rekisterinpitdja kasittelee rekisteroidyn
henkilGtietoja, jos se tapahtuu rekisterdidyn mielesta tietosuojalainsaadannon vastaisesti tai
ilman oikeutta kasitella jotain henkiltietoja.

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalle toimittamansa henkilotiedot jasennellyssa,
yleisesti kdytossa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Rekisteroidylla on oikeus siirtda nama
tiedot toiselle rekisterinpitajalle, jos tietojen kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen
ja tietoja kasitellaan automaattisesti.

Jos rekisteroity katsoo, etta rekisterinpitaja on kasitellyt hdanen henkildtietoja voimassa olevan
tietosuojalainsdaadannon vastaisesti, rekisterdidylla on oikeus tehda valitus
tietosuojaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto).

Rekisteroity voi toteuttaa taman kohdan mukaiset oikeudet rekisterinpitajan toimistossa
henkilokohtaisesti tai lahettamalla omakatisesti allekirjoitetun kirjeen kohdassa 1 mainitulle
yhteyshenkildlle.

8. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavia tietoja saadaan rekisterdidylta itseltaan valtakirjalla ja muusta
rekisterdidyn toimittamasta aineistosta, Kansalliskirjastosta, julkaisujen

kustantajilta, rekisterinpitdjan jasenjarjestoiltd, julkisista tietolahteista, vero- ja
ulosottoviranomaiselta, postilta, vaestotietojarjestelmasta.



@ Kopiosto

9. Henkilotietojen luovutukset kolmansille osapuolille ja henkilotietojen kasittelijat
Kopiosto ei luovuta rekisterdidyn henkilotietoja kolmansille osapuolille muutoin kuin alla kerrotun
mukaisesti.

Kopioston rekisterdidyille suorittamista tilityksista toimitetaan tiedot verottajalle.

Rekisterinpitdja voi ulkoistaa henkil6tietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin
takaamme sopimusjarjestelyin, etta henkilotietoja kasitellaan voimassa olevan
tietosuojalainsaadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti. Olemme tehneet joidenkin
palveluntoimittajien kanssa sopimuksia, jotka sisaltavat henkilGtietojen kasittelyn Kopioston
puolesta. Tallaiset sopimukset koskevat tyypillisesti esimerkiksi ohjelmistokehitys-, yllapito-,
palvelin- ja IT-tukipalveluita.

10. Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

HenkilGtietoja ei kdytetda automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisterin sisaltamia tietoja kasitellaan aina luottamuksellisesti ja kulloinkin voimassaolevan
tietosuojalainsdadannon mukaisesti.

Sahkoisessa muodossa olevat rekisterin sisdltamat tiedot on tallennettu rekisterinpitajan
jarjestelmiin, jotka on suojattu ulkopuolisilta palomuureilla, paasynvalvonnalla ja muilla teknisilla
suojakeinoilla. Paasy rekisterin mukaisiin henkildtietoihin on vain niilla tyontekijéilla ja
yllapitajilla, joiden tyotehtavat sita edellyttavat. Jarjestelmien kaytto edellyttaa vahintaan
henkilokohtaisen kayttdjatunnuksen ja salasanan syottamista. Rekisterinpitdjan palveluksessa
olevia tyontekijoita sitoo henkildtietoja koskeva salassapitositoumus. Jarjestelmat sijaitsevat
lukitussa tilassa EU-talousalueella, johon on asiattomilta paasy estetty.

Kasiteltava manuaalinen aineisto sailytetaan lukitussa ja vartioidussa tilassa.
13. Tietosuojaselosteen muuttaminen

Kopiostolla on oikeus muuttaa tietosuojaselostetta. Muutoksista ilmoitetaan Kopioston
internetsivuilla.



