KOPIOINTILUVAN
LUPAEHDOT

OPPILAITOKSET

Voimassa toistaiseksi 1.1.2023 alkaen

Jos tyoskentelet tai opiskelet oppilaitoksessa, voit kopioida teoksia tai julkaisuja nadiden lupaehtojen
mukaisesti oppilaitoksesi jarjestdmassa opetuksessa ja hallintotoiminnassa.

Naiden lupaehtojen mukaisesti saat kopioida kirjallisia ja kuvataiteellisia teoksia, valokuvia ja julkaisuja

seka jakaa kopioita edella mainittuihin tarkoituksiin.

Saat kopioida ja kdyttaa kopioita kopiointiluvan mukaisesti vain, kun oppilaitoksellasi on voimassa oleva
kopiointilupa. Tarkista oppilaitoksestasi tai Kopiostosta, onko omalle oppilaitoksellesi hankittu

kopiointilupa.

1. AVAINKASITTEET

Ennen kuin luet ehtoja pidemmalle, ota haltuun ndmé avainkasitteet.

@ OPPILAITOS

Lupaehdoissa oppilaitoksella tarkoitetaan Suomeen
sijoittunutta

e  paivakotia
e muuta oppilaitosta kuin korkeakoulua.
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Teos tarkoittaa ndissa lupaehdoissa

TEOS, JULKAISU JA TEHTAVAKIRJA

e tekijanoikeuslain suojaamaa kirjallista teosta,
kuvitusta ja muuta kuvataiteellista teosta,
kuten esimerkiksi kirjoja ja lehtiartikkeleita
kuvituksineen

e valokuvaa

e graafisessa muodossa olevaa savellysteosta,
kuten nuottia ja laulun sanoja

e ndiden edelld mainittujen teosten osaa.

KOPIOINTI

ruutukaappauksen ottamista
pdf-tiedoston lataamista ja/tai tallentamista
julkaisujen sivuista valokuvan ottamista.

© OIKEUDENHALTIJA
=

Oikeudenhaltija on teoksen alkuperédinen tekija,
muu oikeudenhaltija tai se, esimerkiksi
kustantaja, jolle tekija on siirtanyt
tekijanoikeutensa tai osan niista.

Julkaisu tarkoittaa joko painetussa tai
digitaalisessa muodossa olevaa julkaisua.
Se voi olla esimerkiksi kirja tai tutkimusraportti.

Tehtéavakirja tarkoittaa tyo-, harjoitus- ja muuta
padosin tehtavista koostuvaa oppikirjaa seka
tehtavaosioita yhdistelméoppikirjasta.

Lupaehdoissa kopioinnilla tarkoitetaan kappaleiden valmistusta teoksesta, julkaisusta tai niiden
osista. Se tarkoittaa luvan sallimassa laajuudessa esimerkiksi teoksen, julkaisun tai niiden osan
valokopioimista, tulostamista tai skannaamista, mutta myds digitaalista kopiointia, kuten

verkkosivulta kuvan tai tekstiaineiston kopioimista



2.

3.

MITA KOPIOINTILUVALLA SAA KOPIOIDA

2.1 Kopiointiluvalla saat tehda
kopioita

e luvan sallimassa laajuudessa
o mikali teoksia tai julkaisuja ei koske jokin
ndissa ehdoissa mainittu kielto tai rajoitus.

Kopioita saat tehda seuraavista lahteista:

e painetusta julkaisusta

o teoksesta, kuten kuvasta tai
tekstiaineistosta, joka on julkaistu
internetissa oikeudenhaltijan
suostumuksella

e e-kirjasta tai maksumuurin takana olevasta
tai muusta digitaalisesta julkaisusta, johon
sinulla on sopimukseen tai tilaukseen
perustuva paasy tai joka on vapaasti
saatavilla

e teoksesta taijulkaisusta, jonka
oikeudenhaltija on liittdnyt Kopioston luvan
piiriin, vaikka se ei muutoin kuuluisi lupaan
kohdan 2.2 mukaan. Katso lista:
www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot

2.2 Kopiointiluvalla et saa
kopioida

e  tehtdva- ja ratkaisukirjoja

e  kustantajan digitaalisia oppimateriaaleja

« digitaalisia nuottijulkaisuja

» digitaalisia standardeja

e teoksia digitaalisista palveluista, joita koskee
oma sopimus tai lisenssi, kuten esimerkiksi
SFS Online -palvelu tai RT-kortisto

o  yksityishenkildiden tekemia teoksia, joita
nama jakavat sosiaalisessa mediassa,
keskustelupalstoilla, blogeissa tai
kuvanjakopalveluissa

e teoksia taijulkaisuja, joiden kopioinnin ja
kayton Kopioston luvalla oikeudenhaltija on
kieltanyt. Katso lista:
www.kopiosto.fi/kieltolista

HUOM! Kopiointilupa ei koske teoksia, joita
koskevat omat lisenssi- tai kayttooikeudet, kuten

» audiovisuaalisia teoksia, esimerkiksi videoita

e ainoastaan musiikkia sisaltavia tallenteita

o tietokoneohjelmia ja -peleja eika tietokantoja

e teoksia, joiden kopiointi- ja kdyttdoikeus
perustuu CC- (Creative Commons) tai
muuhun vastaavaan avoimeen lisenssiin tai
kayttooikeuteen.

KOPIOIDEN KAYTTOTARKOITUS

3.1 Mihin tarkoitukseen
kopioita saa kayttaa

Saat kdyttaa kopioita

e tavanomaisen opetus- ja oppimateriaalin
lisdmateriaalina

e osana itse laatimaasi materiaalia ja koetta

e osana oppilaitoksen paasykoetta

e osana oppijan projekti- tai harjoitustyota

e oppilaitoksen sisdisessa
hallintotoiminnassa.

Lupa koskee kopiointia ja kopioiden kayttd4, joka
tapahtuu opettajan tai muun oppilaitoksen
henkilokunnan toimesta, johdolla tai aloitteesta.
Lupa koskee my®ds tilannetta, jossa opiskelija
osallistuu opetukseen etané, esimerkiksi eri
maasta kuin missa oppilaitos sijaitsee.

Lupa kattaa kopioinnin ja kopioiden kayttamisen
opetukseen myos muualla kuin oppilaitoksen
tiloissa, esimerkiksi museossa, kirjastossa tai
muussa kulttuuriperint6laitoksessa, kun opetus

tapahtuu oppilaitoksen aloitteesta ja vastuulla.

3.2 Mihin tarkoitukseen
ei saa kopioida

e Etsaa korvata alkuperdisen materiaalin tai
kayttooikeuden hankintaa kopioilla.

o Etsaatehda teoksista, julkaisuista tai niiden
osista aineistopankkeja tai tietokantoja
oppilaitoksen oppijoille tai henkilokunnalle.

e Etmyoskaan saa jakaa tai julkaista kopioita
avoimesti internetissa, julkaista niita
painetussa julkaisussa tai kdyttdd muussa
julkaisutoiminnassa.



http://www.kopiosto.fi/lupaanliitetytaineistot
https://www.kopiosto.fi/kieltolista

4.
4.1

4.2

KUINKA PALJON SAA KOPIOIDA

Kohdassa 4 kaytetyt kasitteet
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Opetusryhmalla tarkoitetaan samaan
opetustilanteeseen samanaikaisesti osallistuvaa
joukkoa oppijoita, esimerkiksi luokkaa, useamman
luokan ryhmaa taikka tietylle opintojaksolle tai

kurssille osallistuvia oppijoita.

Sallitut sivumaarat

AT

[ 1
11

Opintojaksolla tarkoitetaan opetuksen ja
opintojen sisallollista ja rakenteellista
perusyksikkod, esimerkiksi yhta kurssia.
Opintokokonaisuus muodostuu useammasta
opintojaksosta.

Lupa mahdollistaa kopioinnin opetettavan asian edellyttdméassa seka naiden ehtojen sallimassa laajuudessa.
Saat valmistaa kopioita opetettavana oleville oppijoille ja muutaman kappaleen itsedsi varten.

Tarkista tédsta taulukosta, kuinka paljon saat kopioida teoksia tai julkaisuja samalle opetusryhmaille

o varhaiskasvatuksessa, esi- ja perusopetuksessa ja taiteen perusopetuksessa saman lukuvuoden

aikana

e muussa koulutuksessa saman opintojakson tai kurssin aikana.

LAHDEAINEISTO MAARA

Julkaisut
o

Enintdan 20 % julkaisusta, ei kuitenkaan enempaa kuin
20 sivua per julkaisu.

Verkkosivustot

20 kuvaa tai A4-kokoa vastaavaa sivua per verkkosivusto.

Artikkelit,
B | pienpainatteet ja vastaavat

Kokonainen artikkeli, mainos, esite tai muu pienpainate.
Enintdan 20 artikkelia per lehti tai verkkolehti.

Opettajan opas tai vastaava
ohjeistava julkaisu

Kokonaan tai osittain opettajan omaan tydkayttoon.

Nuotit ja laulun sanat

10 sivua per julkaisu, enintaan puolet julkaisusta.

i ’ Lue lisaa kohdasta 6.

N

Sallittuja sivumaaria et saa ylittaa silloinkaan, kun kopioit aineistoa samalle opetusryhmalle
useassa erassa saman lukuvuoden, opintojakson tai kurssin aikana.

o Mikali kopioit verkkosivulta tai julkaisusta yksittaisella sivulla olevan kuvan, artikkelin tai
vastaavan, sen kopiointi vastaa yhden sivun kopiointia.




5.1

5.2

5.3

5.4

MITEN KOPIOITA SAA KAYTTAA OPETUKSESSA

e Nuotteihin ja laulun sanoihin sovelletaan lisdksi tarkentavia ehtoja. Katso kohta 6.
e Jos haluat kayttaa kopioita oppilaitoksen hallintotoiminnassa, katso kohta 7.

Kohdassa 5 kaytetyt kasitteet
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Sinun itse laatimallasi materiaalilla tarkoitetaan
sellaista aineistoa, jonka sisallon olet tehnyt
paaosin itse.

Opetuksessa

Kopioita saat

o jakaa opetusryhmalle paperikopioina tai tulosteina
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Suljetulla verkolla tarkoitetaan tietoverkkoa tai
tallennusalustaa, johon on paasy vain
oppilaitoksen rekisteroidyilla kayttajilla kuten
opettaijilla ja oppijoilla.

o liittad osaksi itse tekemadasi opetusmateriaalia tai koetta

e tallentaa suljettuun verkkoon opetusryhman saataville

o  kayttaa eta-, hybridi- ja verkko-opetuksessa kohdan 5.5 mukaisesti

e ndyttdd, heijastaa tai muulla tavoin esittdé opetustilanteessa ldsna oleville oppijoille

e  antaa toisen opettajan kaytettavaksi, mikali teet yhteistyota opetustilanteessa

« liittaa osaksi oppilaitoksen laatimaa paasykoetta tai tallentaa suljettuun verkkoon paasykokeeseen

osallistuvien henkildiden saataville

e tdydentada opetettavaa asiaa havainnollistavalla korostus-, huomio- tai vastaavalla merkinnalla.

Oppijana

e  Saatliittda kopioita osaksi projekti- tai harjoitustyota.

Oppilaitoksen jarjestamat maksuttomat tilaisuudet

e  Saat nayttaa, heijastaa tai muulla tavoin esittdaa kopioita oppilaitoksen jarjestamassa maksuttomassa
tilaisuudessa, jossa yleisona on padasiassa oppilaitoksen henkilokuntaa, oppijoita ja heidén laheisidan.



5.5

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.5.5

Kopioiden kayttaminen eta-, hybridi- ja verkko-opetuksessa

Kohdassa 5.5 kaytetyt kasitteet
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Etdaopetuksella Opetuksen suoratoistolla Verkko-opetuksella Hybridiopetuksella
tarkoitetaan tieto- ja tarkoitetaan sité, etta tarkoitetaan sita, etta tieto- tarkoitetaan lasna-
viestintatekniikalla opetustilanne toteutetaan | ja viestintatekniikalla ja etdopetuksen
tuettua opetusjarjestelyd, etayhteydella toteutettu opetus tai tuettu yhdistelmaa.
jossa oppija osallistuu samanaikaisesti, eli opetusjarjestely on
opetukseen fyysisesti eri oppijat tai osa heista eriaikaista, eli oppijat tai osa
paikasta kuin opettaja. osallistuu heista osallistuu opetukseen
Etdopetus voiolla opetustilanteeseen eri aikaan kuin sina
opetuksen suoratoistoa samanaikaisesti esimerkiksi tallenteen
tai verkko-opetusta. fyysisesti eri paikasta avulla.

sinun kanssasi.

Kopiointiluvan piiriin kuuluvat teokset

OPETUSTILANNE i OPETUSTILANTEESTA TEHTAVA TALLENNE
Saat esittaa ja nayttaa kopiointiluvan piiriin Saat tallentaa opetustilanteessa naytetyt tai esitetyt
kuuluvia teoksia suljetun verkon vélitykselld seka  : teokset opetustilanteesta tehtévalle tallenteelle.

tallentaa niita suljettuun verkkoon opetusryhmallesi
siind laajuudessa kuin opetettava asia edellyttaa.

Digitaaliset oppimateriaalit

OPETUSTILANNE i OPETUSTILANTEESTA TEHTAVA TALLENNE

Saat esittaa ja nayttaa digitaalista oppimateriaalia Saat tallentaa opetustilanteessa esitetyn osuuden
etayhteyden vdlityksella suljetussa verkossa i opetustilanteesta tehtavalle tallenteelle, vaikka
opetusryhmallesi, kun digitaaliseen i digitaalisen oppimateriaalin oma lisenssi ei tata

oppimateriaaliin on hankittu jokaiselle opetukseen : sallisi.
osallistuvalle oppijalle tarvittava kayttdoikeus.

Painettuun oppikirjaan kuuluvat aanitteet

OPETUSTILANNE OPETUSTILANTEESTA
{ TEHTAVA TALLENNE

Saat opetustilanteessa kuunnella Saat tallentaa opetustilanteesta i Kustantajan digitaalisiin
etdyhteyden vilitykselld suljetussa tehtyyn tallenteeseen oppimateriaaleihin siséltyvia
verkossa tai tallentaa suljettuun opetustilanteessa danitteesta aanitiedostoja saa kayttaa
verkkoon painettuun oppikirjaan esitetyn osuuden. niiden oman lisenssin
kuuluvan aanitallenteen, esimerkiksi mukaisesti. Tama
CD-levyn, tarvittavilta osin. kayttooikeus ei koske pelkkaa

musiikkia sisaltavia danitteita.

Tehtava- ja ratkaisukirjojen kopiointi

OPETUSTILANNE i KOPIOIDEN JAKAMINEN

Kun opetat eté- ja hybriditilanteessa, Saat jakaa kopion oppijalle Oppijalla ja opettajalla tulee
saat kopioida ja vélittda tehtava- ja o olla hallussaan kyseinen
ratkaisukirjasta tarvittavan osan * paperikopiona alkuperéinen

tehtavan tarkistamista varten. ¢ sdhkopostilla tehtéva- tai ratkaisukirja.
Saat kopioida tehtavi- tai o tallentamalla suljettuun

ratkaisukirjasta vain ne osat, joihin verkkoon oppijan saataville.

vastaus on laadittu tai jotka ovat

tarpeen oppijan tekeman tehtavan

tarkistamiseksi.




5.6

5.7

Kaannokset ja muunnelmat

Saat muunnella teosta vain taman kohdan sallimissa tilanteissa. Muunlaiseen teoksen muunteluun tarvitset

oikeudenhaltijan luvan.

Jos kdaannoksen / muunnelman jakaminen tai tallentaminen on vélttamatonta harjoitustyon toteuttamiseksi,
tulostamiseksi tai tarkistamiseksi, saat tallentaa tai valittaa tekemasi kddnnoksen / muunnelman suljetussa

verkossa opetusryhman saataville.

Kaannokset

Opettaja ja oppija saavat osana
opetusta kaantaa kirjallisen teoksen
tai sen osan toiselle kielelle, lukuun
ottamatta laulujen sanoja.

o Etsaa kdyttaa tekemaasi
kaannosta muussa
tarkoituksessa kuin opetuksessa.

o Et saa julkaista kopiointiluvalla
tehtyja kdannoksia.

Muunnelmat

Opettaja ja oppija saavat muunnella
luvan piiriin kuuluvia teoksia
opetustilanteessa silloin, kun
teoksen muuntelu on tarpeen jonkin
opetuskokonaisuuden opettamiseksi.

Opettaja ja oppija saavat esittaa
kopiointiluvalla tekem&ansa muunnelman
opetustilanteessa lasna oleville oppijoille.

Sinun tulee huomioida muuntelussa
tekijanoikeuslain mukaiset tekijan moraaliset
oikeudet seka yksilon oikeus omaan kuvaan.
Tekijan moraaliset oikeudet muun muassa
kieltdvat kdyttdmasta toisen teosta loukkaavalla
tavalla.

o Et saa julkaista kopiointiluvan
perusteella tekemaasi
muunnelmaa.

o Etsaa kdyttaa muunnelmaa muussa
tarkoituksessa kuin opetuksessa.

o Et saa muunnella kustantajan
oppimateriaaleja etka nuotteja
tai laulun sanoja.

Kopioiden ja opetustilanteesta tehtyjen tallenteiden kayttaminen ja sailyttaminen

VASTAAVAN OPETUSKOKONAISUUDEN

} OPINTOJAKSON, KURSSIN TAI

AIKANA

Saat pitaa kopioita ja opetustilanteesta tehtya
tallennetta oman opetusryhmén oppijoiden
saatavilla suljetussa verkossa seuraavasti:

« varhaiskasvatuksessa seka esi- ja
perusopetuksessa lukuvuoden ajan

e muussa koulutuksessa opintojakson, kurssin tai
vastaavan opetuskokonaisuuden ajan. Téahén
luetaan mukaan opintojaksoon tai kurssiin
liittyvat loppukuulustelut ja tentit.

Lukiossa opiskelijalla saa kuitenkin olla paasy
luvan mukaiseen aineistoon lukion opiskeluajan,
kuitenkin enintaan 4 vuotta.

OPINTOJAKSON, KURSSIN TAI
VASTAAVAN OPETUSKOKONAISUUDEN
JALKEEN

Tekemasi kopiot seka opetustilanteesta tekemasi
tallenteet saat sailyttdd myohempaa kayttoasi
varten niin kauan kuin oppilaitoksen kopiointilupa
on voimassa. Nama kopiot ja tallenteet sinun tulee
sdilyttaa siten, ettd ne ovat vain sinun itsesi
saatavilla.

Kopioiden ottaminen uudelleen luvanmukaiseen
kayttoon toiselle opetusryhmalle tai toisella
opintojaksolla, kurssilla tai toisena lukuvuotena
katsotaan aineiston uudelleen kopioimiseksi ja
kaytoksi. Talloin sinun tulee huomioida kohdassa
4 madritellyt kopioinnin sallittua
opetusryhmékohtaista laajuutta koskevat ehdot.



6. MITEN NUOTTEJA JA LAULUN SANOJA SAA KOPIOIDA
6.1 Kohdassa 6 kaytetyt kasitteet

Nuoteilla ja laulun sanoilla tarkoitetaan painetussa tai digitaalisessa muodossa olevaa

e nuottia

e tabulatuuria

e laulun sanoitusta

e  savellettya tekstia

e muuta vastaavaa savellysteoksen luettavaa notaatiota.

6.2 Kuinka paljon nuotteja ja laulun sanoja saa kopioida

Saat kopioida, tulostaa ja skannata nuotteja ja laulun sanoja enintaan 10 sivua per julkaisu, kuitenkin
enintaan puolet julkaisusta samalle opetusryhmadlle

e varhaiskasvatuksessa, esi- ja perusopetuksessa ja taiteen perusopetuksessa saman lukuvuoden aikana

e muussa koulutuksessa saman opintojakson tai kurssin aikana.

6.3 Mihin tarkoitukseen nuotteja ja laulun sanoja saa kopioida
Saat kopioida nuotteja ja laulun sanoja ja kdyttaa kopioita lupaehtojen sallimassa laajuudessa
o opetuksessa (ks. kohta 5)

o  oppilaitoksen sisdisessa hallintotoiminnassa (ks. kohta 7).

KOPIOIDEN KAYTTAMINEN ~ KOPIOIDEN KAYTTOA KOSKEVAT RAJOITUKSET

Opetustilanteessa ja Saat kopioida nuotteja ja laulun sanoja esityksia tai niihin valmistautumista
esityksissa varten silloin, kun on kyse esittdmisesta

e tavanomaisen opetustilanteen yhteydessa

e oppilaitoksen maksuttomassa tilaisuudessa, jossa yleisona on
paaasiassa oppilaitoksen henkilokuntaa, oppijoita ja heidan
laheisidan.

Paasaantoisesti et saa kopioida nuotteja ja laulun sanoja teoksen julkista
esittamista tai esitykseen valmistautumista varten.

Paasykokeissa Kopiointiluvalla et saa kopioida nuotteja osaksi paasykoetta. Nuottien
kopioimiseen padsykoetta varten tarvitset erillisen kdyttdluvan
musiikkikustantajalta.

Kuoro-, yhtye- ja Kuoro-, yhtye- ja orkesterinuotteja saat kopioida vain musiikin teoria-
orkesterinuottien aineiden opetusta varten. Saat kuitenkin valmistaa kuoro-, yhtye- ja
kopioiminen orkesterinuoteista harjoituskopiot, kun kaikilla esiintyvan ryhman jasenilla

on kaytossdaan myos alkuperdiset nuotit.

orkestereiden kopiointilupaan sovelletaan lisdksi nuottien ja laulun sanojen kopiointia koskevia

@ Konservatorioiden, musiikkiopistojen ja muiden oppilaitosten esiintyvien kuorojen, yhtyeiden ja
taydentavia ehtoja. Katso ehdot: www.kopiosto.fi/nuotintaydentavatehdot.

6.4 Saako nuotteja ja laulun sanoja muuttaa

Kopiointiluvalla et saa muuttaa tai muunnella laulun sanoja tai nuotteja, esimerkiksi sovittaa nuotteja tai
muokata nuottimateriaalia esityskokoonpanon tarpeita varten.


http://www.kopiosto.fi/nuotintaydentavatehdot

7.
7.1

7.2

8.2

8.3

MITEN KOPIOITA SAA KAYTTAA HALLINTOTOIMINNASSA

Kohdassa 7 kaytetyt kasitteet

i

Hallintotoiminnalla tarkoitetaan oppilaitoksen siséista hallinnollista

e valmistelua

e  paatoksentekoa

e viestintaa

e  suunnittelua

e arkistointia

o muuta vastaavaa toimintaa.

Miten saat kayttaa kopioita

Oppilaitoksen sisdista hallinnollista kayttda varten valmistamiasi kopioita saat

o liittaa osaksi itse tekemaasi esitysta tai materiaalia

e tallentaa suljettuun verkkoon siten, ettad ne ovat vain oppilaitoksen henkilokunnan saatavilla vuoden ajan
o  kayttaa oppilaitoksen henkilékunnan sisdisessa tiedotus- ja koulutuskaytossa

e jakaa oppilaitoksen henkilokunnalle paperikopioina tai tulosteina.

MUUT LUPAEHDOT

e Merkitse kopioon tai sen yhteyteen tekija- ja julkaisutiedot hyvan tavan mukaisesti.
e  Kopioyhdistelmissa sinun tulee merkita tekija- ja julkaisutiedot kaikista siina kaytetyista teoksista.

e Etsaa poistaa tai muuttaa teokseen tai valokuvaan sisaltyvia metatietoja.

Miten kopioinnista raportoidaan

e  Voit raportoida valmistamasi kopiot Kopioston raportointipalvelussa: www.kopiosto.fi/raportointi

o  Kopiosto kayttda raportointitietoa kopioinnista maksettavien korvausten jakamiseksi oikeudenhaltijoille.

Saako kopioista peria maksun
* Kopioista ei saa perid kopio-, materiaali- tai muuta maksua etka tarjota niitd myytavaksi.

e  Oppilaitoksen tulee hankkia Kopiostosta erillinen lupa kopioihin, joista oppijoilta peritddn maksu tai muu
korvaus.


http://www.kopiosto.fi/raportointi
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